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Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Rechtsanwaltsfachangestellte

Sehr geehrte Damen und Herren,

sehr gerne bewerbe ich mich bei Ihnen um einen Ausbildungsplatz zur Rechtsanwaltsfachangestellten zum 1. August 2008.

An dem Beruf der Rechtsanwaltsfachangestellten interessiert mich besonders der tägliche, berufliche Umgang mit Menschen. Aufgrund meiner persönlichen Neigungen und Fähigkeiten kann ich mir sehr gut vorstellen, in meinem beruflichen Alltag Kunden zu betreuen, deren Anliegen optimal zu klären und die dafür notwendigen Abläufe zu planen und durchzuführen.

Während meines Praktikums und meiner derzeitigen Beschäftigung in der Kanzlei 

H-D-M-W habe ich bereits viele Erfahrungen sammeln können und einen sehr guten Einblick in diesen Beruf erhalten. Zu meinen Aufgaben gehörten die Entgegennahme von Mandantenanfragen, die Büroorganisation, das Verschriftlichen von elektronischen Gesprächsprotokollen und die Aktenverwaltung und –pflege. Dabei hat mir vor allem das Arbeiten am PC und die Büroorganisation große Freude bereitet. 

An Ihrer Kanzlei fasziniert mich insbesondere, dass Sie Mandanten aus der Wirtschaft und des öffentlichen Lebens vertreten.

Meine speziellen Fähigkeiten, um die Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten erfolgreich abzuschließen, sind meine Kommunikationsfähigkeit, mein logisches Denkvermögen, meine Überzeugungskraft, meine Fähigkeit zu selbstständigem Arbeiten sowie mein organisatorisches Talent. Außerdem bin ich teamfähig, engagiert, selbstbewusst und zuverlässig und habe ein gepflegtes Erscheinungsbild.

Über die Möglichkeit mich bei Ihnen persönlich vorzustellen, freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen 

Martina Müller
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